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POES ET ZELEE 


Order Now 


Bestanden kleiner maken 


Zippen en unzippen 


Als je grote bestanden van de ene pc naar de andere wil overzetten of ze wil versturen via 


internet, dan kan je tijd en geld besparen door die bestanden te verkleinen of te zippen. 


ommige bestanden nemen nogal veel ruimte in, vooral dan 

de grafische toepassingen zoals foto’s, film- en geluidsbe- 

standen. Die grote bestanden durven al eens moeilijk doen 
als je ze bijvoorbeeld op een diskette wil plaatsen of per mail wil 
versturen. Bovendien verloopt het transport soms tergend traag en 
als je via het internet gaat, kost het je bovendien nog pakken geld. 
Gelukkig bestaan er programma’s die grote bestanden kunnen 
comprimeren zodat ze kleiner worden. Zippen heet dat in com- 
puterjargon. 


Stap 1 


Om bestanden te comprimeren en ze later te herstellen, moet je 
over een speciaal programma beschikken. Het meest gebruikte is 
ongetwijfeld WinZip. Dit pro- 
gramma kan je kopen in de 
winkel, maar je kan ook een 
Engelstalige probeerversie gra- 
tis downloaden. In de volgen- 
de drie stappen leggen we je 
uit hoe je WinZip kan down- 
loaden en installeren. 

Open eerst je browser, maak 
een verbinding met internet 
en surf naar [ www.winzip. 
com |. Je ziet nu het venster 
van de WinZip-website. Klik 
vervolgens op DOWNLOAD EvA- 


Buy Now, 
WinZip 8.1 


Only $29 


Basic Information 


What's New 


Download 
Evaluation Version 


Download …/ Upgrade 
Other Downloads 


Support and FAQs 


ARRGCSHDIENA ETE LINT NES OEREN IND OOWES 


Raagroo) 
Host of over 60,000,000 


downloads 


from CNET' 


LUATION VERSION. Meteen krijg je een nieuw venster waarin je kan 
aangeven vanaf welke plek op internet je WinZip wil downloaden. 
In dit voorbeeld kiezen we de optie DowNLoAD WINZIP 8.1 FROM 
CNET’s DOWNLOAD.CNET.COM. 


Stap 2 


Je komt terecht in een nieuw venster waar je WinZip 8.1 kan 
downloaden. Klik op DowNLOAD Now. Kies nu waar je het pro- 
CS pownLoapcon 


HEI tech dee Pic common | Porc emee 0 Tech raes 


y Z Search InDowrlosds =| _G: 


Featured Product 


ADVERTISEMENT 


WinZip 

cainzie Cemouting. Ine) 

WinZip ie à straightforward, fast, and easy-to- 
use zipping and unzipping utility that includes 


built-in support for popular Internet fe formats 
such ss ZIP, TAR, Uvencode, %encode, 


BinHex, MIME. and Unix-compeossed Ges. WinZip 8.1 

Windows 9S/98/MEINT/2000/XP 
The optional Wizard guides the user through File size: 1.71MB 
the most common tasks involving Zip fles. The Devmload now 


award winning Classie interface features tight 
mitegrstion valh Wandows 


Download WinZip 8.1. 


gramma wil opslaan. Klik eerst op SAVE THIS PROGRAM TO DISK, 
daarna op OK. In het volgende venster kan je dan aangeven waar 
het programma moet komen. Maak bijvoorbeeld een nieuwe map 
aan met de naam WiINZiP8.r in je werkmap MIJN DOCUMENTEN 
en klik dan op SAve. Het downloaden begint nu. Wanneer het 
volledige programma binnengehaald is, verschijnt er een venster 
dat je meldt dat het downloaden klaar is. Klik je op Crose, dan 
verdwijnt het downloadvenster. Nu ben je klaar om WinZip te 
installeren. 


File Download x{ 


Yau have chosen to download a file from this location. 


winzip81.exe from ftps.downlaad.com 


what would you like to da with this file? 


C_Bun this program from its current location 


WP Always ask before opening th pe of file 


Cancel | More Info | 


Programma opslaan op schijf. 


Download 
WinZip 8.1 
van CNET. 
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met WinZip 8.1 


Stap 3 


Om WinZip te installeren, moet je eerst het installatieprogramma 
WinZip8.r opzoeken en starten. Start Windows Verkenner (klik 
Op START, PROGRAMMA’s, BUREAU-ACCESSOIRES, WINDOWS VERKEN- 
NER) en dubbelklik op WiNZiP8.r. Dubbelklik nogmaals op SET-UP 


| File Edt View Favorites Tools Help 


| Back v => + @J| @search |Gyrolders BHistory |l U X | Ed 


|address [( Winzipe. 1 


Folders Bel, mn a) 
IG Desktop < 5 | 
= winzip81 


Ay My Documents 
(@ My Pictures 
CI My Webs 


WinZip8.L 


‘A Winzip8. 1 Select an item to view its description. 
tiel My Computer 
FER My Network Places See also: 
4 Recycle Bin My Documents 
Internet Explorer My Network Places 
£ WS_FTP Pro Explorer My Computer 


Dubbelklik op Set-up winzip81. 


WINZIP8r. Er verschijnt nu een venster waarin gevraagd wordt om 
de Ser-uP-knop aan te klikken om WinZip 8.1 te installeren. In het 
volgende venster kan je een map selecteren waarin je WinZip wil 
installeren. Nieuwe mappen worden standaard geïnstalleerd in 
C:\PROGRAM FILEs, maar je kan ook een andere map kiezen. Druk 
op Ok. WinZip 8.1 wordt nu geïnstalleerd. Wanneer je enkele in- 


DEE _x/ formatieve schermen doorlo- 
Setup wil instal WirZip into the folowing folder, whichituin PER hebt, kom je terecht op het 
create if necessary. eindscherm. Druk hier op Fr- 


NISH. De installatie is nu vol- 
tooid! 


If you want to install WinZip in a different falder and/or drive, 


type the name of the folder below: 
Browse. | 
Cancel | 


Install to: 


Selecteer de map waarin je 
WinZip wil installeren. 


Stap 4 


In deze stap leggen we je uit hoe je een Zip-bestand moet openen, 
daarna tonen we hoe je zelf Zip-bestanden kan aanmaken. Je kan 
een Zip-bestand toegestuurd krijgen als bijlage in een e-mail of ge- 
woon op een diskette. Een Zip-bestand herken je trouwens aan de 
extensie ‚zip en aan het specifieke pictogram van een gele laden- 
kast tussen een bankschroef. 

Als je een programma als WinZip op je pc hebt geïnstalleerd, vol- 
staat het om op het pictogram van het bestand te klikken. WinZip 
wordt dan automatisch opgestart en je krijgt vervolgens een ven- 
ster te zien met een lijst van bestanden die in het Zip-bestand zit- 
ten. In dit voorbeeld zie je Word-, Excel- en jpg-bestanden. Je kan 
elk bestand uit deze lijst afzonderlijk bekijken door erop te dub- 
belklikken, of je kan ze ook meteen opslaan op je harde schijf. Dat 
doe je door op de ExTRACT-knop te klikken en in het EXTRACT-ven- 


File Actions Options Help 


onYyEesss 


Open Favorites Add Extract View Install Wizard 


Name Modified [_sze[rato[ Packed | Path | 

W]kopie site vanhe.… 10/11/1998 1. 227.840 86% 32362 A 

B])sires.doc 23/10/2000 9:00 27,136 84% 4,448 A, 

B) TiPs.doc 23/10/20009:03 57,56 78% 12785 A... 

B|sitebouwers.doc 12/04/2000 1… 47,104 83% 7,809 A. 

W]site vd week 2... 26/04/2000 1… 19.456 89% 2177 A. 

Dste vd week 2… 26/06/2000 9:49 6694 2% 6533 A. 

wYsite vd week 2... 14/02/2001 1… 2,394 mean nn 

ë spehwi.doe 24/0200. 20 | Ozi 
TAAL 149speling.…… 11/01/2001... 37.376 Etractto: 

raal speling Clic.… 11/01/2000 1. an EE al 

eea C:\Documents and Settings\aochs\My Document 2/ ei Ene | 

pen 9/04/2001 15:30 Eolders/drives: 
WoordenJan200.. 11/02/2000 9:38 ./ 

stemmen.doc 1jo2/2001 12:07 5 mer te | 

|] Thumbs.db 25/09/2001 1. EE My Network Places 

uitgeverij.krant.t… 25/06/1998 1… =) 5 My Documents 

B]215map.doc 29/05/2001 9:03 ; EA My Pictures 

Beijers bakken.doc 7/09f200114:03 19.456 Î_ Overwrie enisting fles CJ My Webs 

B')controlelijst.doc 27/08/1998 1… 37.376 _[_ Skip older files OJ WirZip8.1 

Basement BEDR… 11/06/1998 1. 26.112 5 se folder names 

B)]kassement THE... 11/06/1998 1… 26.112 

W]map.doc zfosjzoor 14:21 38.400 T_ Open Esplorer window 

f)mapp.doc 21/12/2000 1. 

einde A 


Bestanden opslaan op harde schijf. 


ster een map aan te duiden waarin die bestanden moeten terecht- 
komen. Klik nogmaals op ExrRACT. Wil je alle bestanden tegelij- 
kertijd opslaan op je harde schijf, selecteer dan de optie ALL FILES. 


Stap 5 


Wil je zelf een Zip-bestand aanmaken, open dan de Windows Ver- 
kenner (START, PROGRAMMA'S, BUREAU-ACCESSOIRES, WINDOWS VER- 
KENNER) en open daarna WinZip8.1. Ga in de Windows Verkenner 
naar een bestand dat je wil zippen en sleep het naar het WinZip- 
venster. Dat doe je als volgt: klik met je rechtermuisknop op het 
bestand dat je wil zippen, hou de knop ingedrukt en sleep het naar 
het WinZip-venster. Laar daar de knop los. 


| File Edit View Favorites Tools Help 
| Back v > «jl @search |Gjrolders HHistory |l Ui X | Er 
[BBD eet 


Folders XxX 


zl Desktop 
Ey My Documents 
B-CJ Atrochs 
(25 My Pictures 
B-CJ My Webs 

CJ Winzip8.1 
5) ge My Computer 

ES 3% Floppy (A1) 


George 
Michael 


m This folder is Online. 


Select an item to view its description. 


@ Local Disk (C:) See also: 

® Compact Disc {D:) My Documents 

2-5 clickx on ‘gymnos’ (K:) My Network Places 
B-C Algemeen My Computer 


-C] _IMac New 2002 
CJ losse documenten 
B-CA Snaalt 


Selecteer een bestand dat je wil zippen in Windows Verkenner. 


el) WinZip (Evaluation Version) 
File Actions Options Help 


EE DE Ze PN: 
CE YECS ED serre 
New Open _ Favorites Add Extract View Checkout Wizard bestand naar 
het WinZip- 
venster. 
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open Archive 
Look in: | test v] « & ef Er 


File name: 


Files of type: [zo files Y] Cancel | 


Stap 6 


Zodra je de muisknop hebt losgelaten, floept het App-venster te- 
voorschijn. Klik op de NEw-knop om een Zip-bestand aan te maken. 
“ejxj In het volgende venster 


Ka moet je het Zip-bestand 


dan een naam geven en 
Cancel | 


aanduiden waar je het wil 
Help | 


File dropped: K:\test\George Michael. doc 
Add ta archive: 


JKtest, 
opslaan. Als je op Ok klikt, 


ga je automatisch terug 
naar het vorige venster 
waar je Zip-bestand aan- 
geduid staat in het balkje 
onder ADD TO ARCHIVE. 
Klik nu op de App-knop 


Action: 


[aad (and replace) files “| 


Compression: 


[Normal “| 


Multiple disk spanning: 


e —_— —— - (rechtsbovenaan) en het 
Û P Smetulpathio bewuste bestand wordt ge- 
T_Stosoflenames in 83 format zipt en verschijnt in het 


Attributes 
[Include only if archive attribute is set 
[Reset archive attribute 

IV _Include system and hidden files 


WinZip-venster. 


Password... | 


Het Add-venster 
floept tevoorschijn. 


Stap 7 


Voordat je met een gecomprimeerd of gezipt bestand kan werken in 
een programma, moet je het wel eerst unzippen of uitpakken. Open 
WinZip en klik op het pictogram OPEN. Je ziet nu een venster waarin 
je het bestand kan selecteren dat je wil openen. Selecteer je bestand 
en druk op OPEN. Je ziet 
nu de inhoud van het be- 
stand in het venster. 
Voordat je een bestand 
gaat unzippen, kan je het 
eerst bekijken. Klik hier- 
voor op View. Een nieuw 
venster verschijnt waar- 
in je kan opgeven in welk 
programma het bestand 
moet worden geopend. 
Klik daarna op View en 
het bestand wordt geo- 
pend in het bijbehorende 
4 programma. 


Selecteer het bestand xd 
dat je wil unzippen. 
Cancel | 
Help | 


Heb | 


Favorites 


Using 


C_ Internal ASCII text viewer 
C Viewer: 


Fe: kwinnt\natepad.exe Yv Ì - | 


Bekijk het bestand dat je wil unzippen. 


Stap 8 


Het bekijken van je bestand betekent nog niet dat je bestand uitgepakt 
is. Om het bestand echt te unzippen, ga je als volgt te werk. Klik het 
bestand aan dat je wil unzippen en klik dan op EXTRACT. Er verschijnt 
nu een venster waarin je kan kiezen waar je het bestand wil uitpak- 
ken. Je kan het bestand unzippen in een bestaande map, of je kan ook 
kiezen om het bestand in een nieuwe map uit te pakken. Die nieuwe 
map kan je automatisch aanmaken door in de balk onder EXTRACT TO 
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een nieuwe naam in te typen, bijvoorbeeld Winzierest. Klik nu op 
ExTRACT. Het gezipte bestand wordt uitgepakt en je keert terug naar 
het WinZip-venster. 


Fe Actions Options Help 
CYEESES 
Neu Open _ Favortes Add Extract View CheckOut Wizard 


Name’ Modified [_sre[geto[_ Packed | Path | 


W]George Michael.doc 13/03/20021… 32768 78% 7,217 


bersct E 


Fles 
G Selected fles EE Desktop 
CAlfles Mp Computer 

3 My Network Places 
Si B-À My Documents 

5 A Atrochs 

T_Overwite existing files @) My Pictures 
[Skip older fles OD My Webs 
F7 Use folder names D wrat 


1 Open Explorer window 


Selecteer het bestand dat je wil unzippen en klik op Extract. 


eerst 


Extract to: 


\Documents and Settings\atrochsshy Documents\WinZiptestihd 2/ ei] € 
äncel | 


Files 
Help | 


@ Selected files 


Desktop 


C_Allfiles 5 5 My Computer 
Cr || Beene 
[Overwrite existing files 7 S ee 
T_Skip older files BC] My Webs 
\V_Use folder names p= sd 


| Open Explorer window 


Maak een nieuwe map aan: WinZiptest. 


Stap 9 


Open nu opnieuw je Windows Verkenner. Klik op de map Winzir- 
TEST. Hier zie je nu je bestand netjes uitgepakt. Als je op je bestand 
dubbelklikt, wordt het geopend in zijn normale formaat. 


| File Edt View Favortes Tools Help 
| Bak + > - | search |Gyrolders History |C WE X |E 


| address |C) winziptest 


Folders Xx 


Gel Desktop 
=)-À My Documents 
CJ) Atrochs WinZiptest 
(EJ My Pictures 
HCJ My Webs George Michael 
CJ Winzip8.1 Microsoft Word Document 
…e pre Modified: 13/03/2002 14:00 
) My Network Places Size: 32,0 KB 
FA Recycle Bin Ë 
Internet Explorer Attributes: (normal) 
En pd WS_FTP Pro Explorer Author: atrochs 


Je bestand wordt netjes uitgepakt. 


— Annick Trochs — 


